Guatemala, 30 de noviembre de 2018
Informe No. 004-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con e} proposito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 2637-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 590-2018,
correspondiente al mes de noviembre dej presente afo, para el cobro de mis
honorarios presento factura de pequeno contribuyente serie “B" No.000289.

Actividades realizadas

a) Apoyar a la Direccion de Fomento de las Artes en los procedimientos legales
y administrativos de adquisicion de bienes, obras y servicios, de conformidad
con las diferentes modalidades establecidas en la ley de contrataciones del
Estado Decreto 57-92 del congreso de fa Republica, su reglamento y sus
reformas, uso def sistema de informacién de Contrataciones y adquisiciones
del Estado-Guatecompras:

b) Brindar apoyo a la realizacion y analisis comparativo de la ejecucion
presupuestarias de las compras y el Plan Anual de Compras —PAC- 2018-,
que se lleve a cabo en los diferentes Centros de Costo de la Direccion de
Fomento del Arte;

c) Apoyar a los contadores, auxiliares y/o administradores de los centros de
costo que conforman la Direccion de Fomento en materia presupuestaria:

d) Brindar apoyo a la formulacion del Anteproyecto de Presupuesio de Ia
Direccion de Fomento de las Artes? para que se realice de conformidad con
los lineamientos y procedimientos establecidos;

e) Apoyar en el seguimiento de las readecuaciones del Plan Operativo Anual de
la Direccion de Fomento del Arte para gque garantice el alcance de sus
resultados;

f) Apoyar en el seguimiento de Ia efecucion fisica y financiera definiendo los
productos y subproductos:



a)

h)

Brindar apoyo a la gestién de fas cotizaciones vy licitaciones gue realicen en
la Direccion de Fomento de las Artes; y
Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

Se apoyo en el seguimiento de la elaboracion de modificacion presupuestaria
para cumplir con el convenio No. 04-A-2018 suscrito por el Viceministerio de
Patrimonio Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes: gue trata de lasg
colaboraciones para el Palacio Nacional de la Cultura.

Se apoyé en la elaboracion de requisiciones para la adquisicion de una
escalera, dos frigobares, entre otros insumos del centro de costos de Ia
Direccién y Coordinacion.

Se apoyo en la conformacion de expedientes para pago de servicios basicos
de la Direccion General de las Artes en el mes de noviembre de 2018;

Se apoyd en la conformacion de expedientes para pagoc de servicios
profesionales de la Direccién General de las Artes, en los renglones 183 y
184;

Se apoyd en la conformacion del expediente para pago por adquisicion de
tres vehiculos de la Direccién General de las Artes:

Se apoyo en el escaneo de documentos, para el ingreso de solicitudes de
Pago a la seccién de compras, en el mes de noviembre de 20018.

Atentamente,

T




